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УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

муниципального образования

 «Новомалыклинский район»

от «____»________20___ г. №_______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга, услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с :

· Конституцией Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

· Налоговым кодексом Российской Федерации (часть II) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

· Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Уставом муниципального образования «Новомалыклинский район».

1.3. Муниципальная услуга оказывается Отделом строительства, архитектуры, благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район» Ульяновской области (далее — администрация).

1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Отдел строительства, архитектуры, благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район». Место нахождения: 433560, Ульяновская обл., Новомалыклинский р-н, с. Новая Малыкла, ул. Кооперативная, д. 32, каб. 27.

Телефон для справок – (8-84232) 2-23-17.

Электронный адрес для направления обращений: arxit-2011@mail.ru.

Руководитель: Павлова Наталья Константиновна.

Часы работы и приема:

Понедельник  — пятница —  с  8.00  до 17.00.

Перерыв на обед               —  с  12.00 до 13.00.

Суббота, воскресенье      —   выходные дни.

Прием заявителей и предоставление информации осуществляется: понедельник — четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00.

2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги: Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламных конструкций или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.4.2.  Прием заявлений на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций осуществляется в течение рабочего дня.

2.4.3.  Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: (указываются все правовые акты, которыми руководствуется орган при предоставлении услуги)

· Конституция Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

· Налоговым кодексом Российской Федерации (часть II) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

· Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Устав муниципального образования «Новомалыклинский район».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги  (бланк заявления - приложение 1, образец заполнения заявления – приложение 2). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

	Документы которые заявитель должен принести лично
	Документы предоставляемые по каналам межведомственного взаимодействия

	копии личного паспорта, свидетельства о постановке на налоговый учет
	данные о государственной регистрации юридического лица (копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица)

	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	

	эскиз рекламного изображения в цвете в двух экземплярах с указанием размеров (в случае установки наружной рекламы на фасадах зданий) или проектная документация отдельно стоящей рекламной конструкции
	

	фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции, с компьютерным монтажом планируемой к установке рекламной конструкции на рекламном месте в двух экземплярах (не требуется при размещении рекламы на транспортных средствах)
	

	схема размещения отдельно стоящей рекламной конструкции с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции
	

	доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае обращения через представителя)
	

	для физического лица, индивидуального предпринимателя - оригинал квитанции об оплате государственной пошлины
	

	для юридического лица - платежное поручение. В платежном документе должны быть указаны адрес размещения и вид рекламной конструкции
	


Копии предоставленных документов должны быть нотариально заверены либо предоставлены с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Заявление и пакет документов заявитель представляет на имя главы в администрацию муниципального образования «Новомалыклинский район» лично, через доверенное лицо либо по почте.

При подаче запроса (заявления) лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

При подаче запроса (заявления) лично документы, необходимые для получения разрешения на установку рекламных конструкций представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Копии, принимаемых документов, сверяются с оригиналами, заверяются подписью сотрудника отдела строительства, архитектуры благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район» и подписью заявителя. Оригиналы возвращаются заявителю.  Копии документов остаются в отделе строительства, архитектуры благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район». 

При подаче запроса (заявления) по почте  документы, необходимые для получения разрешения на установку рекламных конструкций представляются в оригиналах, либо  нотариально заверенных копиях. Оригиналы документов выдаются заявителю при получении результата муниципальной услуги. 

От заявителя запрещается требовать предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

При личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность и (или) документ, подтверждающий его полномочия);

 Документы поданы неуполномоченным лицом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствия документов, предусмотренных подразделом 2.6. настоящего административного регламента;

- несоответствия  представленных  документов  требованиям   установленным  в разрешении.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: муниципальная услуга оказывается бесплатно).

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в течении одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется: 

· системой кондиционирования воздуха;

· противопожарной системой; 

· аптечкой для оказания доврачебной помощи. 

2.12.2. Для информирования граждан и организаций  в доступном для получения информации помещении оборудуются информационные стенды. На информационных стендах должна содержатся следующая обязательная информация:

· полное наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

· контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

· перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· административный регламент предоставления муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Индикатором качества муниципальной услуги является мониторинг исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги. Результаты мониторинга предоставляются начальником управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район главе администрации муниципального образования «Новомалыклинский район ежеквартально в срок до 5 числа месяца, следующего за последним месяцем отчетного квартала.

2.13.2. Критерием оценки качества предоставляемой услуги является соблюдение сроков предоставления муниципальной слуги, установленных настоящим регламентом, отсутствие нарушений положений регламента должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде, в том числе с использованием персональных электронных карт.

Порядок предоставления муниципальной услуги в электронном виде представлен на сайте муниципального образования «Новомалыклинский район» Ульяновской области при переходе по ссылке на портал государственных и муниципальных услуг.

В случае передачи отдельных административных действий по предоставлению услуги многофункциональному центру, действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключёнными соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

2.15. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставлении муниципальной услуги:

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных организациях.

Запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в подведомственную органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальных услуг,  о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в таких органе или организации  в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Данные действия не распространяются на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, органами местного самоуправления, подведомственными органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении  муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

Для обработки информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя, доступ к которой ограничен федеральными законами, за исключением персональных данных и сведений, которая имеется в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, такими органами и организациями в целях представления информации в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя требуется получение согласия заявителя. Согласие может быть получено и представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.

2.16. Требования к межведомственному информационному взаимодействию при предоставлении муниципальных услуг:

Предоставление документов и информации осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг.

Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги и (или) ведением базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления  муниципальных услуг. 

Предоставление налоговыми органами документов и сведений, составляющих налоговую тайну, или документов и сведений, доступ к которым ограничен законодательными актами Российской Федерации, органам, предоставляющим муниципальные услуги и организациям, участвующим в предоставлении услуг в целях предоставления муниципальных услуг и ведения базовых информационных ресурсов не является разглашением налоговой тайны или информации, доступ к которой ограничен законодательными актами Российской Федерации.

Направление межведомственных запросов, не связанной с предоставлением муниципальных услуг или ведением базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления  муниципальных услуг, не допускается, а должностные лица, направившие необоснованные межведомственные запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю  муниципальной услуги. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органов либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.17. Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в рамках межведомственного взаимодействия:

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в  реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и (или) информацию. 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

 Требования пунктов 1 - 6 и 8 не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Заявление регистрируется и визируется в администрации муниципального образования «Новомалыклинский район» в течение одного рабочего дня и затем направляется в отдел строительства, архитектуры, благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район».

3.2. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых муниципальным учреждением Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Новомалыклинский район», в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. В случае согласования указанных выше документов на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной собственности, отдел строительства, архитектуры, благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район» направляет их в орган, уполномоченный на проведение торгов на продажу имущества, находящегося в государственной собственности.

3.4. В случае, если земельный участок, здание, строение, сооружение находятся:

а) в частной собственности:

- заявителем заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором;

б) в государственной собственности:

- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) в муниципальной собственности и в государственной собственности до разграничения:

- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется на основе торгов в форме открытого аукциона либо конкурса, проводимого муниципальным учреждением Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Новомалыклинский район».

Предметом торгов является право на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Правила организации и проведения торгов по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества, а именно земельных участков под установку рекламной конструкции, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.5. В случае установки и эксплуатации рекламной конструкции на фасаде здания или сооружения с победителем аукциона либо конкурса заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на здании или сооружении, находящемся в муниципальной собственности.

3.6. В случае установки и эксплуатации рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности и в государственной собственности до разграничения, в течение двух недель с победителем аукциона либо конкурса заключаются договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.7. Аукцион или конкурс на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, которое находится в государственной или муниципальной собственности и на котором на основании договора между соответственно органом государственной власти, органом местного самоуправления и владельцем рекламной конструкции установлена рекламная конструкция, проводится по истечении срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.8. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции победитель аукциона либо конкурса направляет в отдел строительства, архитектуры, благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район»:

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 1). Подача заявления не требуется, если победителем аукциона либо конкурса признано лицо, первоначально подавшее заявление;

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- проект на установку отдельно стоящей рекламной конструкции;

- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации.

3.9. Отдел строительства, архитектуры, благоустройства и дорожной деятельности Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Новомалыклинский район» в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов направляет ему решение в письменной форме о выдаче разрешения, готовит и выдает разрешение на установку рекламной конструкции либо направляет заявителю решение об отказе в выдаче такого разрешения.

3.10. В соответствии с Федеральным законом "О рекламе" администрация муниципального образования «Новомалыклинский район» вправе аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции:

- в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7, 9.1, 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Администрация, а также ее должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Администрация осуществляет контроль за исполнением своими должностными лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за:

· соблюдение сроков и порядка приёма документов;

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства;

· принятие мер по проверке представленных документов;

· соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков и порядка подготовки выдачи отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Администрация обязана сообщить в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации района и ее должностных лиц

5.1. Заявление об обжаловании действий (бездействия) Администрации либо ее должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней с даты его регистрации.

5.3. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество, почтовый адрес заявителя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), наименование, место нахождения (для юридических лиц), которым подаётся жалоба;

· должность, фамилию, имя и отчество сотрудника (при  наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

5.4. Дополнительно могут быть указаны:

· причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой Администрации или уполномоченным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия), решения) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы). Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

5.6.  В случае если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не даётся. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи, Администрация вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. В случае если текст письменного обращения (жалобы) не поддаётся прочтению, ответ на обращение (жалобу) не даётся, о чём сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. В случае если в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему Администрацией многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами) в тот же орган государственной власти, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу, и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы)  и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

5.9. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. Обращения заявителей (жалобы), содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.11. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснованным, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применение мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.12. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия соответствующего решения.

5.13. Обращения (жалобы) заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.14. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (решения), нарушающие его права и свободы, либо непосредственно в суд, либо к вышестоящему в порядке подчинённости органу,  должностному лицу. 

5.15. Вышестоящие в порядке подчинённости орган, должностное лицо обязаны рассмотреть жалобу в месячный срок. Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня её подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

______________________ 

Приложение N 1

к Административному регламенту

                                                    Главе администрации

                                                    муниципального образования

                                                    «Новомалыклинский район»

                                 Заявление

                       на установку наружной рекламы

Заявитель ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Юридический адрес, телефон ________________________________________________

__________________________________________________________________________

Когда и кем зарегистрирована организация _________________________________

__________________________________________________________________________

Банковские реквизиты

Расчетный счет _________________________________________

в ______________________________________________________

БИК ____________________________________________________

ИНН ____________________________________________________

Прошу выдать разрешение на установку наружной рекламы по адресу:

__________________________________________________________________________

Знаково-информационная система, заявляемая для регистрации:

вывеска, рекламный щит на фасаде здания (нужное подчеркнуть),

другое __________________________________________________________________,

световая реклама или наличие подсветки (нужное подчеркнуть),

площадь информационной части ____________________________________________.

Прошу предоставить земельный участок для установки рекламного щита

_____________________________________ __________________

   Руководитель организации, Ф.И.О.          подпись

Приложение 1. Заявление от владельца конструкции.

Приложение 2. Платежное поручение об оплате государственной пошлины.

Приложение 3. Эскиз рекламного изображения в цвете (2 экз.).

Приложение 4. Изображение рекламного места с предполагаемым элементом

наружной рекламы в цвете (2 экз.).

Приложение 5. Письменное согласие собственника рекламного места, копия

документа, подтверждающего собственность (кроме муниципальной).

Примечание. При заполнении документа исправления и подчистки не допускаются.

Приложение N 2

к Административному регламенту

                                                      УТВЕРЖДАЮ

                                                Глава администрации 

                                                муниципального образования

                                                «Новомалыклинский район»

                                                __________________________

                                                      личная подпись,

                                                   расшифровка подписи

                            РАЗРЕШЕНИЕ N _____

                    на установку рекламной конструкции

___ ___________ 20___ г.                                   с. Новая Малыкла

Выдано

__________________________________________________________________________

                  название организации, Ф.И.О. заявителя

Юридический адрес:

__________________________________________________________________________

в том, что

__________________________________________________________________________

                  название организации, Ф.И.О. заявителя

с ___ ____________ 20___ года            по ____ _____________ 20____ года

выдано разрешение на установку рекламной конструкции

__________________________________________________________________________

                        тип рекламной конструкции

__________________________________________________________________________

              площадь информационного поля рекламной конструкции

по

__________________________________________________________________________

                    адрес размещения рекламной конструкции

Сведения о собственнике  земельного участка, здания или иного  недвижимого

имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

_______________________________________________

Основание для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

письменное обращение _____________________________________________________

                  название организации, Ф.И.О. заявителя, реквизиты заявки

Разрешение на установку рекламной конструкции

__________________________________________________________________________

                    подпись получателя, дата получения

Приложение N 3

к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по

выдаче разрешений на установку рекламных конструкций

               ┌───────────────────────────────────────────┐

               │Письменное обращение о выдаче разрешения на│

               │    установку рекламной конструкции (с     │

               │    приложением необходимых документов)    │

               └──────────────────────┬────────────────────┘

                                      \/

               ┌──────────────────────────────────────────┐

               │    Администрация муниципального

                образования «Новомаклыклинский район»     │

               └──────────────────────┬───────────────────┘

                                      \/

               ┌──────────────────────────────────────────┐

               │   Отдел строительства, благоустройства

               архитектуры и дорожной деятельности        │

               └──┬───────────────────────────────────────┘

                  \/

   ┌────────────────────┐   ┌────────────────────────────────────────┐

 ┌─┤ Начальник отдела   ├──>│    Специалист отдела                   │

 │ └────────────────────┘   └──────┬─────────────────────────────────┘

 │                                 \/

 │ ┌──────────────────────────────────────────┐

 │ │    Проверка представленных документов    │

 │ └──────────┬────────────────────────┬──────┘

 │            \/                       \/

 │ ┌────────────────────┐   ┌────────────────────────────────────────┐

 │ │   Мотивированный   │   │   Подготовка разрешения на установку   │

 │ │   отказ, возврат   │   │         рекламной конструкции          │

 └>│     документов     │   └──────────────────┬─────────────────────┘

   │     заявителю      │                      \/

   └────────────────────┘   ┌────────────────────────────────────────┐

                            │      Подписание разрешения Главой      │

                            │   администрации муниципального

                              образования «Новомалыклинский район»   │

                            └──────────────────┬─────────────────────┘

                                               \/

                            ┌────────────────────────────────────────┐

                            │Выдача разрешения на установку рекламной│

                            │          конструкции заявителю         │

                            └────────────────────────────────────────┘


